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UNIDAD DEL SISTEMA PARA CARRERA DE LAS MAESTRAS Y LOS MAESTROS 
EN EDUCACIÓN BÁSICA 

PROMOCIÓN HORIZONTAL 2025 
 

Santiago de Querétaro, Qro., a _______________________ de 2025. 
 

 
 

CONSTANCIA DE FUNCIONES 
Sólo para plazas de Jornada, Directivas y Telesecundaria 

 
 
MTRA. AMELIA ZENIL TREJO 
JEFA DEL DEPARTAMENTO DE PROMOCIÓN  
EN LA FUNCIÓN POR INCENTIVOS 
 

Por este conducto hago constar que el Prof. (a) _____________________________________________________ 

con  RFC ________________  y  Clave de Centro de Trabajo ____________________; al 21 de febrero de 2025 

tiene ____ años cumplidos,  realizando la función de _________________________________________________ 

pues realiza dicha función desde ___________. 

                                                                                                                                                          

Se extiende la presente a petición del interesado(a) para los trámites de su participación en el Programa de 

Promoción Horizontal. 

ATENTAMENTE 

 

 

 

 

Notas: 

 

1. Este formato debe ser llenado en línea (solo llene los espacios requeridos, no modifique el documento) 
2. Esta constancia debe avalar la antigüedad en la función en que participa; NO la antigüedad en el centro 

de trabajo. 

3. Se refiere al cumplimiento del punto D inciso a) del Anexo 1 de la Convocatoria de Promoción Horizontal. 
“Tener una antigüedad mínima de dos años ininterrumpidos en la función, inmediatos anteriores a la 
expedición de la convocatoria en que participa el docente”. 

4. Para asignar puntaje en el factor Antigüedad, se tomará en cuenta la constancia de antigüedad que emita 
el Departamento de Administración de Personal. 

5. Este documento no es válido si no presenta las firmas correspondientes. 

FIRMA DEL DOCENTE 
INTERESADO 

 

NOMBRE, FIRMA Y 
CARGO DEL JEFE INMEDIATO. 
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